
سخن اول         7
درآمد       9

تعريف مجموعه سازى       9           تعريف مجموعه سازى       9           تعريف مجموعه سازى       9     
    انتخاب منابع اطلاعاتى              13
   چگونه انتخاب مى شود؟              13

    انتخاب كنندگان       14
   كميته  انتخاب   16

    بيانيه و آيين نامه انتخاب                   17
   نمونه بيانيه و آيين نامه انتخاب                 18

قدمهمقدمهمقدمه         18                            
اهداف مجموعه و ملاك هاى انتخاب        18

جامعه اصلى كتابخانه        19
19 موضوعات و انواع منابع اطلاعاتى 
 دسترسى به اطلاعاتدشوارى هاى  دسترسى به اطلاعاتدشوارى هاى  دسترسى به اطلاعات  20

اعضاى كميته انتخاب         20
20 ارزيابى و وجين مجموعه 

21 منابع اهدايى 
21  آيين نامه انتخاب 

ابزارهاى شناسايى و انتخاب منابع اطلاعاتى          23 
كتابشناسى ها             23   كتابشناسى ها             23   كتابشناسى ها             23

23 كتابشناسى هاى تجارى 
كتابشناسى ملى    26

فهرست كتابخانه ها و پايگا ه هاى اطلاعاتى آن ها    28
30 فهرست انتشارات ناشران 

31 مراكز پخش 
فهرست هاى برگزيده         32     

مجلات و منابع نقد و بررسى      34
مجلات و روزنامه هاى تخصصى      38
مجلات و روزنامه هاى عمومى            39

اينترنت          40
نمايشگاه ها و كتابفروشى ها         40

چه چيزى و براى چه كسى انتخاب مى شود؟    43
   براى چه كسى انتخاب كنيم          46

47     انتخاب و گروههاى مختلف سنى 
49 49      از تولد تا 3 سالگى  49      از تولد تا 3 سالگى  از تولد تا 3 سالگى 
50 از 3 تا 6 سالگى 
51 از 6 تا 12 سالگى 
53 از 12 تا 16 سالگى 

ملاك ها يا شاخص هاى انتخاب             55
56 1) محتواى مرتبط و مناسب 

فهرست مطالب

57 2) اعتبار پديدآورندگان 
58 3) اعتبار ناشر 

4) قيمت               58
59 5) ويژگى هاى فيزيكى 

59 6) تاريخ نشر 
59 7) كيفيت ترجمه 
60   ساير ملاك ها 

   انواع ادبيات كودكان و شاخص هاى ارزيابى آن ها  61
   ملاك هاى كلى ارزشيابى       64

كيفيت محتوا    65
65 كيفيت ساخت و پرداخت 
65 كيفيت زبان و شيوة نگارش 

66 كيفيت تصويرها 
66 كيفيت ارائه 

66 الف- كتاب هاى داستانى 
66 ملاك كلى ارزشيابى  داستان 

67 1. داستانهاى واقعى 
67 67– جديد)  67– جديد)  جديد)  – 2. افسانه (عاميانه – 2. افسانه (عاميانه 
68 ب. كتاب هاى غير داستانى 

69 1. كتابهاى دينى 
70 2. كتابهاى دانش اجتماعى 

70 3. كتابهاى علمى  
4. كتابهاى درباره هنر        71

71 5. زندگينامه 
72 6.كتابهاى بازى و سرگرمى 

ج. كتابهاى تصويرى     72
 د. شعر      73

فرآيند تهيه و سفارش        75
75 1. مقدمات انتخاب و تهيه 

77 2. مرحله انتخاب 
77 3. مرحله سفارش و تهيه 

78    امور مالى سفارش 
برخى از فعاليت ها و اصطلاحات مرتبط با سفارش 

87 پيش برگ يا پيش فاكتور 
صورتحساب يا فاكتور                 87

79 تسويه حساب 
تنخواه   79

80 استعلام قيمت 
منا قصه    80
مزايده    80

ارسال سفارش  81
     اطلاعات كتابشناختى         82

78



انتخاب و تهيه منابع اطلاعاتى  /   /   / 6

82 رايانه و برگه هاى درخواست و سفارش 
82 بايگانى و پيگيرى در سفارش 
83     دريافت منابع اطلاعاتى  

اهدا و مبادله  83
انتخاب و تهيه پيايندها يا ادوارى ها 87

انتخاب و تهيه منابع ديدارى و شنيدارى و الكترونيكى     93
93ارزيابى و وجين مجموعه      93ارزيابى و وجين مجموعه      93

معرفى برخى از نهادها و ابزارهاى انتخاب و تهيه  97
97 خانه كتاب  

پيك روز (مجله الكترونيكى)      98
كتاب ماه     98

كتاب ماه كودك و نوجوان      98
100 كتاب هفته 

100 پايگاههاى اطلاعاتى خانه كتاب 
پايگاه اطلاعاتى كتاب نما       100

پايگاه اطلاعاتى ناشران        101
102 پايگاه اطلاعاتى كتيبه   

كتابخانه ملى ايران              102
102 كتابشناسى ملى ايران 

نمايه ملي ايران      103
104 شوراى كتاب كودك و خانه كتابدار   
105 فهرست برگزيدة شوراى كتاب كودك 
105 بانك اطلاعات فرهنگ و ادبيات كودكان ايران 
106 كانون پرورش فكرى كودكان و نوجوانان   
108 انجمن فرهنگى ناشران كتاب كودك و نوجوان 
108 كتابشناسى هاى گزيده براى كودكان و نوجوانان  

برخى از وب سايت هاى مربوط به انتخاب و تهيه 110
110 آدينه بوك 

آى كتاب       110
111 آى آى كتاب 

111 فروشگاه هاى الكترونيكى ناشران  
شركت در نمايشگاه ها            112

112 مراجعه به كتابفروشى ها 
وزارت آموزش و پرورش                           112

121 منابع مورد استفاده 


