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هاى كودكان و نوجوانان وجود دارد. كيفيت محتواى اثر و تصاوير، تناسب آن با سطوح مختلف سنى 
و تحصيلى، اعتبار اثر از نظر علمى و ادبى و ساير شاخص هاى محتوايى،  اعتبار پديدآورندگان 

آثار (نويسنده، ناشر، مترجم ، نقاش و  تصويرگر)، كيفيت چاپ و صحافى و ...از جمله شاخص هاى 
ارزيابى و انتخاب اثر است. اعضاى كميته انتخاب با توجه به اين شاخص ها و شاخص هاى ديگر كه 

نوشته و پيوست اين بيانيه است، كار انتخاب را انجام مى دهند.

جامعه كتابخانه
1)  جامعه كتابخانه، دانش آموزان و معلمان مدرسه .هستند.

2) اين دانش آموزان در مقاطع زير به تحصيل اشتغال دارند:  ...
3)  ويژگى هاى جسمى و روحى و  فكرى دانش آموزان و سطح تحصيلى آن ها بسيار متفاوت است. 
اين تفاوت ها سبب مى شود نيازهاى اطلاعاتى آن ها نيز با هم فرق داشته باشد. بهنگام تهيه انواع 
منابع اطلاعاتى بايد به اين تفاوت ها توجه بسيار داشت. يعنى متناسب  با نيازهاى اطلاعاتى مختلف 
دانش آموزان بايد منابع  گوناگون و متناسب در كتابخانه وجود داشته باشد. از هيچ نيازى نبايد 
غفلت شود و در عين حال لازم است كه تعادل مجموعه نيز مراعات شود. به عبارت ديگر، لازم است 
تمامى جامعه كتابخانه و نيازهاى اطلاعاتى و مطالعاتى آن ها مورد توجه قرار گيرد و تناسب و تعادل 

آن نيز مراعات شود. 
4)  هر منبع اطلاعاتى بايد متناسب با سطح تحصيلى و توانايى دانش آموزان باشد. از تهيه منابع 
علمى سطح بالا، كه درك آن از توان دانش آموزان در مقطع تحصيلى مرتبط خارج است، خوددارى 
شود. در عين حال نبايد برخى از سطوح تحصيلى را دست كم گرفت و منابع سطح پايين براى آن 

ها تهيه كرد. 
5) تهيه برخى از منابع براى معلمان ، مربيان و كتابداران درباره كودك، روان شناسى كودك و 
نوجوان، روش هاى تدريس و آموزش،  شيوه بهره گيرى از كتاب و كتابخانه، و منابع آموزشى و 

كمك آموزشى و مانند آن نيز بايد مورد توجه قرار گيرد.

 موضوعات و انواع منابع اطلاعاتى
1)  در كتابخانه مدرسه ... بايد در زمينه تمام موضوع هاى  علمى و ادبى، منابعى  متناسب با سطوح 

مختلف علمى ،سنى و رشته تحصيلى دانش آموزان وجود داشته باشد. 
2)  بطور كلى، از نظر كمى و كيفى، اين گونه منابع (علمى و ادبى) بايد بتواند تكاليف درسى و 

مطالعات كلاسى دانش آموزان را پاسخگو باشد.
3) در تهيه منابع علمى و ادبى بايد  به جنبه هاى آموزشى آن ها نيز توجه شود.

4)  در حوزه هاى  گوناكون علوم، كتاب ها و منابعى تهيه شوند كه بيشتر حاوى اطلاعات تكميلى 
در زمينه مطالب و  مباحث درسى باشد.  

5) كتاب هايى براى سرگرمى و ايجاد عادت به مطالعه تهيه شود.
6) خواندنى هاى مناسب  كودكان و نوجوانان،  آثار ادبى، داستان و  افسانه، شرح حال، قصه هاى 

تاريخى و مذهبى و  اجتماعى و ...براى تمام سطوح و رشته ها  در مجموعه وجود داشته باشد. 
7) منابع مرجع متناسب با سطح تحصيلى دانش آموزان شامل واژه نامه ها و دايره المعارف ها و ديگر 

مراجع بايد در مجموعه اين كتابخانه وجود داشته باشد.
8) كتابخانه مدرسه ... بايد به تمام انواع منابع اطلاعاتى اعم از كتاب، مجله، فيلم،  لوح نورى، نوار و 
فيلم كه در برنامه هاى آموزشى و پرورشى و سرگرمى  دانش آموزان نقش موثرى دارد، توجه كند. 
كتاب يكى از انواع منابع اطلاعاتى است كه بايد جايگاه خاص خود را در كتابخانه داشته باشد. اما 
امروزه انواع فيلم هاى مناسب،  لوحهاى آموزشى و منابع چندرسانه اى نيز نقش و جايگاه مهمى 
در فرايند آموزش دارند. اينترنت و نقش و جايگاه ويژه آن در برنامه هاى آموزش و پرورش نيز بايد 
شناخته شود. استفاده از اين منابع نيازمند ابزارهاى خاصى است كه بايد در كتابخانه وجود داشته 
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باشد و در اختيار دانش آموزان و معلمان قرار گيرد.
9)  كتابخانه مدرسه ... بايد حاوى تمام اين منابع و ابزارها باشد. نكته مهم اين است كه اينها با عناوين 
و شكل هاى مختلف، تماما به عنوان منابع اطلاعاتى شناخته مى شوند. شكل متفاوت برخى از منابع 
مانند فيلم و  لوح نورى ( سى دى) نبايد موجب  جدايى آن ها از كتابخانه شود. انواع منابع اطلاعاتى 
مختلف مكمل  يكديگرند و با هم در خدمت اهداف مدرسه و  برنامه هاى آموزشى و پرورشى آن 

هستند.
10) كتابدار مدرسه ... لازم است آموزش استفاده از اين منابع و ابزارها را ببيند و يا مدرسه يك نفر 
آموزش دانش آموزان و معلمان هم " آموزش دانش آموزان و معلمان هم " آموزش دانش آموزان و معلمان هم  متخصص منابع آموزشى و كمك آموزشى را جذب نمايد. ضمنا

لازم است مدنظر قرار گيرد.

دشوارى هاى دسترسى به اطلاعات
1) لازم است منابعى تهيه شوند كه ابزارهاى استفاده از آن ها نيز در مدرسه ... وجود داشته باشد. 
تهيه رايانه، تلويزيون، ويدئو و ساير تجهيزات نمايش اطلاعات براى اين كتابخانه از ضروريات است. 
آموزش  شرايط استفاده از  اين منابع و جلوگيرى از سر و صدا و  مزاحمت براى استفاده از ساير 

منابع نيز لازم است مد نظر قرار گيرد.
2) از هر كتاب يا منبع تنها دو نسخه تهيه مى شود، مگر در مواردى كه منبع مورد نظر پراستفاده 

باشد. تعداد اضافى را كميته انتخاب تصويب مى كند.
3)  اعتقادات، باورها و سليقه هاى فردى در حوزه هاى سياسى، دينى، فرهنگى و اجتماعى نبايد در 
انتخاب و تهيه منابع كتابخانه دخالتى داشته باشن. ذهن و روح و جسم كودكان و نوجوانان و آينده 
آن ها نبايد قربانى  سليقه ها و  تمايلات خودخواهانه فردى شود و از عواطف و احساسات آن ها 

استفاده سوء بشود.
4) كميته انتخابسياست هاى انتخاب منابع را تدوين مى كند.

5) ميزان و شرايط دسترسى و استفاده از اطلاعات خاص مانند منابعى در زمينه آگاهى هاى جنسى 
و غيره را نيز كميته انتخاب مشخص مى كند. 

اعضاى كميته انتخاب
1)  كتابخانه و منابع آن متعلق به دانش آموزان و معلمان و براى استفاده آنهاست. به همين دليل 
بهتر است انتخاب  مجموعه آن نيز با كمك آن ها باشد تا احساس تعلق بيشترى داشته باشند و  
بهتر از آن استفاده كنند. كتابخانه مدرسه ... علاوه بر استقبال از پيشنهادهاى  مختلف دانش آموزان 
و معلمان، كميته اى را به نام "كميته انتخاب" تاسيس مى كند كه در آن نماينده دانش آموزان و 

معلمان نيز حضور داشته باشند.
2)  كميته  مزبور در مرحله اول، بيانيه و آيين نامه انتخاب را تدوين و تصويب مى كند و در مواقع 

ضرورى بازنگرى آن را انجام مى دهد.
3)  ارزيابى منابع درخواستى و تصويب انتخاب منابع اطلاعاتى از وظايف اصلى كميته است. وظيفه 

تهيه منابع انتخاب شده نيز بر عهده كتابدار كتابخانه است.
4)  اعضاى كميته انتخاب مدرسه ....عبارتند از: مدير مدرسه، كتابدار يا رئيس كتابخانه، نماينده 
معلمان، كارشناس منابع آموزشى و كمك آموزشى، نماينده دانش آموزان. بيانيه انتخاب و آيين نامه 

آن اساس كار و مبناى تصميم گيرى كميته انتخاب است.

ارزيابى و وجين مجموعه
1) قبل از تهيه هر منبع اطلاعاتى براى كتابخانه بايد به دقت ارزيابى و سپس انتخاب و تهيه شود. اما 
نكته مهم اين است كه كار انتخاب و ارزيابى هيچ وقت پايان نمى پذيرد. يعنى پس از تهيه منابع نيز 
بايد منابع موجود در كتابخانه هر چند وقت يك بارارزيابى شود. زيرا ممكن است محتواى برخى از 
آن ها كهنه و  منسوخ شود؛ بخصوص در حوزه هاى علمى كه همواره كتاب ها و اطلاعات جديدى 
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منتشر مى شوند.
2)  در كتابخانه هاى كودكان، كتاب ها به دليل استفاده زياد و نحوه استفاده كودكان به شدت آسيب 
مى بيند. اين قبيل آثار در صورت مفيد بودن لازم است مجددا تهيه و يا صحافى شود. منابع غيرقابل 

استفاده هم بايد از مجموعه كتابخانه وجين و خارج شوند.
3)  كميت و كيفيت  مجموعه كتابخانه از جهات مختلف مانند تعداد كل منابع موجود در كتابخانه و 
تناسب آن با تعداد استفاده كنندگان، تعداد و تناسب منابع در حوزه هاى مختلف موضوعى و براى 

گروه هاى مختلف سنى و غيره  نيز لازم است همواره ارزيابى شود.
وجين  است.  انتخاب  هاى  همان ملاك  معمولا  مجموعه  وجين  و  ارزيابى  كيفى  هاى  4)  ملاك 
مجموعه نيز با كمك كميته انتخاب خواهد بود. منابع وجين شده را به دانش آموزان يا كتابخانه هاى 

ديگر مى توان اهدا كرد. 

منابع اهدايى
1)  منابع اهدايى به  دليل رايگان بودن در مجموعه كتابخانه قرار نمى گيرند. بلكه بايد متناسب با 
اهداف مجموعه سازى كتابخانه باشد و ارزش نگهدارى و استفاده در كتابخانه را داشته باشد. زيرا 
نگهدارى آن ها، علاوه بر مشكلات مربوط به عدم تناسب محتوايى و لطمه هاى احتمالى،  نيازمند 
جا، قفسه، آماده سازى و سازماندهى نيز مى باشد. به همين دليل مانند ساير منابع و با توجه به 

ملاك هاى ارزيابى توسط كميته انتخاب كتابخانه  بررسى و سپس به مجموعه اضافه مى شود.
2)  منابع فاقد ارزش نگهدارى يا به اهداكننده آن  برگشت داده مى شود و يا در اختيار ديگر  افراد 

و كتابخانه ها قرار مى گيرد.

آيين نامه انتخاب
1)  اين آيين نامه با توجه به مفاد بيانيه انتخاب تدوين شده است و حاوى دستورالعمل ها و روش 

هاى انتخاب منابع اطلاعاتى در كتابخانه مدرسه ... است.
2)  اعضاى كميته انتخاب موظفند  هدف ها، سياست ها و راهبردهاى انتخاب و كليه مفاد بيانيه 

انتخاب مجموعه را مبناى انتخاب قرار دهند.
3) اعضاى كميته بايد  از سوگيرى و اعمال سليقه هاى شخصى خوددارى كنند.

4)  رئيس مدرسه به عنوان رئيس كميته انتخاب و رئيس كتابخانه يا كتابدار به عنوان دبير كميته 
انتخاب مى شوند.

5)  دبيرخانه كميته در كتابخانه مدرسه تشكيل مى شود. دبيرخانه موظف است  كليه فرايند انتخاب 
را از مرحله تشكيل كميته تا اجراى مصوبات آن را پيگيرى كند و نتيجه را به كميته گزارش دهد.

6)  كتابخانه مدرسه موظف است برگه اى را طراحى كند كه حاوى اطلاعات مربوط به درخواست 
"كننده و منبع درخواستى باشد. اين برگه پس از تصويب در كميته انتخاب با عنوان "كننده و منبع درخواستى باشد. اين برگه پس از تصويب در كميته انتخاب با عنوان "برگه درخواست" 

پيوست اين آيين نامه مى شود.
7)  كتابخانه موظف است ترتيبى را اتخاذ كند كه تمامى درخواست هاى دانش آموزان ،معلمان و 

جمع آورى كند و تحويل كميتة انتخاب دهد. " جمع آورى كند و تحويل كميتة انتخاب دهد. " جمع آورى كند و تحويل كميتة انتخاب دهد.  ساير متقاضيان را براساس "برگه درخواست
8) تشكيل جلسات كميته، ماهى 2 بار خواهد بود. كميته مى تواند در صورت نياز بنابه درخواست 

دبيرخانه و موافقت رئيس  كميته جلسات فوق العاده نيز  داشته باشد.
9)  جلسات كميته با حضور نصف بعلاوه يك اعضاى اصلى آن رسميت خواهد داشت. مصوبات كميته 

نيز با نصف بعلاوه يك كل اعضا معتبر خواهد بود.
10) دبير كميته مى تواند با موافقت رئيس كميته افرادى را به عنوان مشاور به كميته دعوت نمايد. 

راى آن ها تاثيرى در تصويب يا عدم تصويب مصوبات نخواهد داشت.
11) فهرست منابع انتخاب شده پس از تصويب براى تهيه به كتابخانه ارسال مى شود.


