
  
  
  
  
  
  
  
  

  
  پیشگفتار

  
میزان و گستردگی  ،هاي پیشرفت در هر رشته دانشگاهیتردید یکی از شاخصبی

یدات معمولا در قالب کتاب، مقاله یا منابع این تول. تولیدات علمی آن رشته است
گروه اول حاصل : دشونمیبندي به سه گروه عمده تقسیم و است 1درونخطیالکترونیکی 

به صورت گزارش یا مقاله پژوهشی منتشر  و معمولاً استهاي بنیادي یا کاربردي پژوهش
گاه با رویکرد  هاي قبلی است کههاي پژوهشگروه دوم بیشتر مرور نوشتار. شوندمی

سوم نتیجه تجربه  بخش. شوندمینوشته  3و زمانی با رویکرد تحلیلی و انتقادي 2توصیفی
-ها در یک حوزه موضوعی کسب کردهاست که طی سال يواقعی و دیدگاه شخصی افراد

 :استبه نوعی ترکیبی از این سه گروه  "کتابدارياصول کتابخانه و  آشنایی با "کتاب . اند
ي دیگر مروري بر آثار و از سوهاي نویسنده آن از یک سو مبتنی بر پژوهش این کتاب

در تدریس و  نویسندههمچنین، متاثر از تجربه طولانی . است منتشر شده در موضوع کتاب
  . رسانی استکار عملی در حوزه کتابداري و اطلاع

توان میرسانی را ها و سایر منابع کتابداري و اطلاع کتاب ،بندي کلی دیگردر یک دسته
هایی است که کتابداران براي ها و مقالهکتاب ،گروه اول. بندي کردبه دو گروه عمده طبقه

                                                 
1. Online 
2. Descriptive Approach 
3. Analytical and Critical Approach 



 آشنایی با کتابخانه و اصول کتابداري | 10
 

و هر کدام  به  استموضوع و رویکرد این منابع تخصصی  معمولاً. نویسندمی کتابداران
ز منابع توان به انبوهی ااز جمله می. پردازندرسانی میخاص از کتابداري و اطلاع ايجنبه

هاي گوناگون کتابداري و هاي اخیر در حوزهچاپی و الکترونیکی اشاره کرد که طی سال
هاي ها، پایگاهمرجع، مدیریت کتابخانه سازي، فهرستنویسی، خدماترسانی مثل مجموعهاطلاع

آثاري است که کتابداران  ،دسته دوم. اندنوشته شدهاطلاعاتی، سواد اطلاعاتی و موارد مشابه 
بر این . اندنوشتهکتابداران به طور عام و براي کاربران کتابخانه به طور خاص براي غیر
رویکرد این کتاب مبتنی بر جایگاه . گیردکتاب حاضر در دسته دوم قرار می ،اساس

در . است 2فراگیران دائمیو  1رسانی براي تربیت کاربران مستقلآموزشی کتابداري و اطلاع
کنند وظایف خود را به تهیه منابع اطلاعاتی مورد نیاز می اران تلاشکتابد ،این رویکرد

کاربران محدود نکنند بلکه چگونه آموختن و مسیرهاي درست دسترسی به دانش را 
به  3یابیهاي بهینه جستجو در منابع و اطلاعآموزش اصول و روش. دهندآموزش می
تواند گام می هاییکتابچنین انتشار . آیدهاي کتابداران به شمار میرسالتجمله کاربران از 

  .راه باشدثري در این ؤم
مفید باشد ولی  تواندهم می رسانیبراي دانشجویان کتابداري و اطلاع اثرگرچه این 

مند به که علاقه اندکتابداري و همه کاربران کتابخانهمخاطب اصلی آن دانشجویان غیر
آشنایی با اصول کتابداري، معرفی . باشندبخانه میهاي بهینه استفاده از کتایادگیري روش
افزارهاي ها، چگونگی سازماندهی اطلاعات، مواد و لوازم کتابخانه، معرفی انواع نرمانواع کتابخانه

اطمینان دارم . استهاي اصلی این اثر هاي بهینه مطالعه و غیره موضوعاي، روشکتابخانه
اهد بود و آنان را در پیشبرد اهداف آموزشی کتاب حاضر براي مخاطبان خود مفید خو

  .یاري خواهد کرد
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1. Independent Users  
2. Lifelong Learners  
3. Efficient Search and Information Seeking  



  
  
  
  
  
  
  
  

  
 مقدمه

  
  یکی   امروزه .میامواجه   یگوناگون   یاطلاعات   منابع   و  شدان   با   اطلاعات،   انفجار   قرن   حاضر،   عصر   در

  یسازمان   اهداف   شبردیپ    در   مهم   اریبس   یگاهیجا   ،کتابخانه .ست ها کتابخانه  ،یرسان اطلاع   مهم   مراکز   از
 آن   زمان   گرید .است   یاساس   و   مهم   اریبس   کتابخانه   توسعه   و   رشد   در   کتابدار   نقش  ، اساس   نیهم   رب. دارد

 بودن   دهیفا یب .بپردازد   خاص   یفن   ای   رشته   يریادگی  به   خطا   و   شیآزما   با   میبخواه   فرد   کی  از   که   ستین 
  و   رشد   با   یهمگام .است  روشن   علوم   ندةیفزا   و   عیسر   اریبس   توسعه   و   رشد   دةیچیپ   ندیفرا   در   امر   نیا

  شگامانیپ   با   تعامل   و  دانشگاهی   لاتیتحص   نیازمند   وجودم   راتییتغاز  هیآگا   وعلوم    توسعه
 علاوه .اندبهره یب   مهم   نیا   از   یتجرب   کتابداران    گاه   متاسفانه. فناوري است   و   علوم   مختلف  يهاعرصه

  مند ازین   را   خود   که   یکسان   تمام   يبرا   شده   گنجانده   کتاب   نیا   در   که   يا هیپا   مقدمات   دانستن  ن،یا  بر
  . است   يضرور   و   لازم   يامر   نندیبیم   کتابخانه   از   استفاده

 بدان یستیبا که است یهایمهارت جمله از مطالعه يهاروش و یکتابخوان ،گرید طرف زا
 بلکه ستین مختلف امتحانات يبرا یآمادگ و خواندن درس يبرا تنها نکته نیا تیاهم .پرداخت
 ثرؤم يهاوهیش و مطالعه در مهارت از يبرخوردار ازمندین شده دیتول مطالب و اطلاعات انبوه با ییهمپا
  .است یخوانتند

 آن،   مختلف   يها  بخش   کتابخانه،   از   استفاده  مقدمات   آموزش   يبرا  یگام   اثر   نیا   نگارش
 يها برگه   و   ها فهرست  ،کتاب   نیا   در   نیهمچن  .دباش یم  مختلف   يها   کتابخانه   امکانات   و   خدمات
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 فیتوص   و   یمعرف   زین   کنند  یم    توجه  آن   مندرجات   به   کمتر  کاربران  که   ها کتابخانه   در   موجود
  .تاس   شده

 يسازآماده و هیته اصول  ، کتابخانه لوازم و مواد آن،   انواع   و   کتابخانه  ، يکتابدار   و   کتاب   خچهیتار
 خدمات  ، مرجع منابع  ، يسازآماده و ییآرابرگه  ، مواد يبندرده و یسیفهرستنو  ، هاکتابخانه در مواد
 ، مطالعه   يها  روش   و   اصول  آن،   ضرورت   و   یکتابخوان   ،يا کتابخانه   يها افزار نرم  ، هابخانهکتا در یرساناطلاع

    .است    کتاب   نیا   فصل   دوازده  یسینو خلاصه   و   يبردار ادداشتی

  را " کتابخانه   با   ییشناآ  " عنوان   با   یدرس   واحد   که  یتیترب  علوم   انیدانشجو  يبرا اثر   نیا
 هم   پرورش   و   آموزش   مدرسان   و   معلم   تیترب  مراکز  انیدانشجو  يبرا   نیهمچن  گذرانند یم
 کتاب   نیا   که   است   دیام   .است   یدرس   واحد   نیا   يها سرفصل   با   متناسب  رایز  .است  دیمف
   . باشد   جامعه   در   یپژوهش   و   یآموزش   اهداف   يبرا   کتابخانه   از   تفادهاس   یمعرف   يبرا  دیمف   یگام

  
  نیانصرت ریاحی

  1389تهران،                                                                                                   



  
  
  فصل اول

  
  يکتاب، کتابخانه و کتابدار بر ايمقدمه

  
  
  
  
  

  کتاب،کتابخانه و کتابداري
  .سه محور اصلی این فصل مطالبی در باره کتاب، کتابخانه و کتابداري است

رسانی هاي اطلاعدانش مضبوط بشري در محملاست که در آن  یاجتماع نهادک یکتابخانه 
، مجله، روزنامه، لوح فشرده نوري، براي استفاده آحاد جامعه گردآوري شده کتابمانند 
 يهايازمندیبه ن ییجوابگو يبرا شودآوري و سازماندهی میآنچه در کتابخانه جمع. است

 ینقش کتابخانه. استسالم  يهایمختلف مردم، اخذ اطلاعات و کسب معلومات و سرگرم
  .دارد) خواننده(رنده یبه گ) سندهینو( یبع اطلاعاتاام از منیدر رساندن پبه سزا 

رسانی است که اصول نظري آن توسط و اطلاع يکتابدار علم ،ن کتابیمحور دوم در ا
رسانی به عنوان مبناي علمی و عملی آنچه در کتابخانه انجام کتابداران و متخصصان اطلاع

کسب  ابزار و تسهیلن هدف کتابخانه فراهم نمودن یترمهم. تدوین شده استدهند می
 یعیسر ساده و يراهنما ،يرن است و اصول علم کتابدایمراجع يق برایاطلاعات و تحق

کند و موضوع مورد مطالعه یهمۀ مردم آسان م يرا برا و کتابخانه کتاب است که مراجعه به
  .دهدیار مراجعه کننده قرار میاخت ع دریرا درست و سر

دانشمندان است  یو علم يم فکریعظمنابع  يها، مرکز نگهدارکه کتابخانه ییاز آنجا
کتابخانه  ،نشود يبندو طبقه یسینو، مواد و مطالب آن فهرستيرکتابدا علم اساسبراگر 

  .بدون استفاده خواهد ماند يچون انبار راکد
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شود رسانی در کتابخانه محسوب میهاي اطلاعگرچه کتاب فقط یکی از انواع محمل
ها ان کاربران کتابخانهیشتري در میت بیت و محبوبین رسانه از عمومیجا که ااما از آن

   .هاستر رسانهیشتر از ساین کتاب بر آن بید ایکأخوردار است، تبر

  ست؟یکتاب چ
کتاب . خ گردآورده استیطول تار در ره اطلاعات ودانشی که بشریذخ يکتاب ابزاري است برا

ها را به کتاب ملت. شودینده رهنمون میاز گذشته به آ يریگوند داده و با بهرهیانسان را با گذشته پ
له ین وسیترن و ارزانیتریکی از ساده. سازدیگر مطلع میکدیات یها را از افکار و نظرو آنک یهم نزد

، آمال هاملتي هاو شکست يزرویخ است که درآن پینه تارییکتاب آ. کتاب است يانتقال دانش بشر
 يهال به هدفین يم برایمردمان قد يهایو از جان گذشتگ يگذشته، فداکار يانسان ها يو آرزوها

  .شودیمنعکس م یانسان يوالا

 خچه کتابیتار
در طول  یش با بشر همراه بوده است، حوادث مختلفیها پدارد و از قرن یطولان یخیکتاب تار

به اوج احترام و  زمانی ،اندد دانستهیلۀ نشر عقاین وسیترآن را مهم یخ بر کتاب گذشته است گاهیتار
توان گفت که یبطور خلاصه م 1.ده شده استیوزاندر دست بشر س یم صعود کرده و گاهیتکر
توان یر را میحوادث ز. گذاشته است يزندگی کتاب اثر يخ هر کدام بر رویبزرگ تار يدادهایرو

  :کتاب موثر دانست یخیر تاریدر س
  گریبه قوم د یاقوام مختلف و انتقال تمدن از قوم يارتباطات فکر .1  
  اقوام گوناگونان یمختلف م يهاجنگ و جدال .2  
  ع آنیاختراع چاپ و تکامل و گسترش سر .3  
  در اروپا) رنسانس( یو فرهنگ یات علمید حیتجد .4  
  در انگلستان یر فرانسه و انقلاب صنعتیهاي مهم اروپا مانند انقلاب کبانقلاب .5  
  یدر سطح جهان يسوادیکار با بیپ .6  

بر  يوسته اثریا به وقوع پیکه در دن یو هر نهضت و انقلاب یهر دگرگون یبه طور کل
دهد که چاپ و نشر کتاب یر آمار کتاب نشان میدر صد سال اخ. خ کتاب گذاشته استیتار

                                                 
 .  8، ص)1368انتشارات دانشگاه تهران،  :تهران. (از چاپخانه تا کتابخانه .قاسم صافی. 1
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ن یرسد و ایا صدها هزار کتاب به چاپ میش بوده و همه ساله در دنیهمواره رو به افزا
گر یامروز، د يایدندر  .است که در جهان اتفاق افتاده است یعیجۀ حوادث و وقاینت یفزون

هر کس که سواد  يست و برایاز جامعه ن یکتاب و انواع نوشته در انحصار طبقۀ خاص
  .افتیتوان یدر خور او م یداشته باشد کتاب

آغاز  ییاز جا یعنی "نیرافد"ن یسرزم یسرسبز بخش جنوب يهاداستان کتاب از دشت
در آنجا تمدن  یخ انسانیتار يهاتن ملّیآورتراز شگفت یکیان به عنوان یشود که سومریم
. ه گرفتندین تمدن مایانه از همیبزرگ خاورم يهاتمدن یاد نهادند و تمامیرا بن ايشرفتهیپ

مه هزارة چهارم تا آغاز یاز ن یعنیسال  ش از هزار و پانصدیب یمدت يبرا يفرهنگ سومر
 خ،ین تاریا يادر دراز طره داشت وین سین رافدیلاد بر سرزمیش از میهزاره دوم پ

از متون  را در موضوعات مختلف به نگارش  ياریشمار بس توانستند يسندگان سومرینو
تنها به نوشتن  يسندگان سومرینو ." 1لگمشیگ "ج دلاور ناکام یمثل افسانه را درآورند،
متون  ات ویاضیر ،یمتون دامپزشک ها،بلکه معجم کردندیبسنده نم ياو اسطوره یآثار ادب

 یشناسو ستاره یاضیر يهاو همۀ دانش یخیان نوشتن خط میبابل .نگاشتندیم را هم يگرید
  .2دان آموختنیوة ساختن شهرها و سدها را از سومریش یو حت

مثال  يبرا .ندیدپرستیآن را م ییدانستند که گویها، خود کتاب را چنان بزرگ ميمصر
  :میخوانیاز متون م یکیدر 

ه در هرروزگاران او چ شود و همۀ همیل میزة او به خاك تبدرد و جنایمیانسان م” 
. دهدیگر انتقال مید یبه زبان یاد او را از زبانین کتاب است که یکشند و ایاب خاك مقن

ک قلعۀ یا از یک صومعه در غرب یا از یک خانۀ ساخته شده یدتر از ننگارش سودم
  “ 3.ت در معبد استبک یا از یر یناپذشکست
انسان دهان به دهان  يهاها و خواستخ، دانستهیاز تار ییهاهز خلقت بشر تا دوراز آغا

اختراع . شدیخود منتقل م از بعد يهاگر و نسلیکدیار به یبس ينه با دشوارینه به سیا سی
 يها بوجود آورد و انسان را بسوشهیم در انتقال اندیبکر و عظ یعلامت، شکل وخط، تحول

به  یشفاه يهاو گزارش شد هاشهیت آراء و اندیراع خط موجب تثباخت. ت سوق دادیمدن
                                                 

1  . Gilgamesh 

 .6، ص )1373آستان قدس رضوي،  :مشهد(رضا شیخی؛ الکساندر استیپچوویچ، کتاب در پویه تاریخ؛ ترجمه حمید. 2
 . 24، ص)1379نشر کتابدار،  :تهران(ختی شناهوشنگ ابرامی، شناختی از دانش. 3
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تا  یانسان يهاشهیافت و از آن به بعد اندیدر اشکال مختلف تحول  یگزارش و نگارش کتب
از دستبرد آفات زمانه محفوظ ماند يادیز حد.  
وانات یسنگ و استخوان و پوست ح ينگارش خط را بر رو يهايش کاغذ دشواریدایپ
ن ینه انتقال دانش را بیان برداشت و زمیگر از مید يایروس و اشیوسته درختان و پاپو پ

بعدها اختراع چاپ در انتقال دانش . هموار کرد یخط يهاق نسخهیطر ازشهرها و کشورها 
 .دیبه کتاب بخش یخاص یجاد کرد و تکامل و ظرافت و ارزانیا ياسرعت فوق العاده

ن و پس ین النهرین بیگل يهالوح. دا شده استیها پسنگ يرون نمونه کتابت بر یتریمیقد
ن یتریمیرسد از قدیح میلاد مسیش از میمصرکه به هزاره سوم پ 1روسیاز آن اوراق پاپ

ف یونان و روم باستان در تألین باستان، یسومر، بابل، آشور، چ .اندشناخته شده يهاکتاب
ز در ین یکه فردوس یش از اسلام از لهراسب نامیپران یدر ا. اندشقدم بودهیا پیکتاب در دن

  .نام برده شده است یخط فارسانگذار یبن کتاب شاهنامه به آن اشاره دارد به عنوان
  2:اجزاي یک کتاب عبارتند از

  )صفحات مقدماتی(پیش از متن. 1
  )صفحات میانی(متن .2
 )هاصفحات پایانی یا پیوست(پس از متن. 3

  جلد .4
 

  
  
  
  
  
  

                                                 
کوبیدند و با آب روید، گیاه را میهاي نیل در مصر میشد که در درهپاپیروس از گیاه نی مانندي ساخته می .1

 .بریدندورقه میبعد از پهن کردن به صورت ورقه کردند وخمیر  می

 )1388نشر کتابدار، : تهران(رسانی حمید محسنی، نشر و اطلاع .2


